对外汉语学院用车申请单
	申请人姓名
	
	申请人电话
	

	用车人或用车团队
	
	用车人电话
	

	航班号、到达时间

车次、到达时间
	
	停车地点
	

	乘车人数
	
	需要车型
	

	用车时间
	
	结束时间
	

	行车路线
主要活动
	

	分管领导意见：

分管领导（签字）：                                             年       月       日


用车具体情况
	司机姓名
	
	司机电话
	
	车   号
	

	调度姓名
	
	调度电话
	
	实际用车时间或公里数
	

	车  费
	
	司机

劳务费
	
	停车费
	
	司机服务评价
	


注：1、请用车人在发车前与司机确认有关内容。
2、请用车人将此单交还学院办公室以便结账。
用车人签名：
年
年     月     日
